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GUIDA OPERATIVA ALL’UTILIZZO DELLA 

PIATTAFORMA SALA STUDIO  
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DOPO AVER APERTO IL SITO, AUTENTICARSI SECONDO UNA DELLE 

DUE MODALITÀ PREVISTE: 
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al sito 
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identità digitale 
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DOPO L’ACCESSO, EFFETTUARE L’ISCRIZIONE AL NOSTRO ISTITUTO 
SELEZIONANDO DAL MENU A TENDINA ARCHIVIO DI STATO DI FORLÌ- 

CESENA. SEZIONE DI CESENA: 
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DIGITARE TITOLO E OGGETTO DELLA RICERCA CHE SI VUOLE FARE (I 
DUE CAMPI POSSONO COINCIDERE); COMPILARE I CAMPI CHE 
RIPORTANO L’ASTERISCO: 
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TORNARE ALLA PAGINA INIZIALE (DASHBOARD), SELEZIONARE IL 
NOSTRO ISTITUTO E CLICCARE SU CREA UNA NUOVA RICHIESTA: 
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SELEZIONARE IL FONDO ARCHIVISTICO DI INTERESSE DAL MENU A 
TENDINA; SEGUIRE LE INDICAZIONI PER COMPILARE IL CAMPO 
NUMERO DI CORDA: 
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SELEZIONARE DAI MENU A TENDINA LE OPZIONI MOTIVI DI STUDIO E 
SALA STUDIO E SPECIFICARE NEL CAMPO NOTE L’OGGETTO DELLA 
RICERCA: 
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SCEGLIERE UNA DATA DAL CALENDARIO PER LA 
CONSULTAZIONE: 
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SPUNTARE L’OPZIONE RICHIESTA DI FOTORIPRDUZIONE CON MEZZI 

PROPRI E CLICCARE SU CONFERMA: 
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VERIFICARE LA CORRETTEZZA DEI DATI INSERITI E, IN CASO POSITIVO, 
CLICCARE SU CONFERMA: 
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TORNANDO ALLA DASHBOARD, SI VISUALIZZA LA RICHIESTA INSERITA; 
PER CANCELLARLA, APRIRE L’APPOSITA FINESTRA CLICCANDO 
SULL’ICONA A DESTRA: 
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ATTENDERE LA CONFERMA DEFINITIVA: DOPO L’INSERIMENTO DELLA 
RICHIESTA, L’ISTITUTO INVIERÀ ENTRO BREVE UNA NOTIFICA 

ACCESSIBILE DALLA DASHBOARD: 
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CLICCANDO SULL’ICONA, SI VISUALIZZA IL TESTO DELLA NOTIFICA; È 
POSSIBILE RISPONDERE, SE NECESSARIO, MEDIANTE L’ICONA DELLA 
FRECCIA SULLA DESTRA: 
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